
학교생활기록부 제출 및 출력 방법 예시

◉ 제출방법

생활기록부Ⅱ 원본 2부 (학교장 직인 날인 및 간인처리, 단면출력 , 추가 가림작업 없음)

◉ 출력방법

· [학생부]-[학교생활기록부] -[학생부 조회 및 출력 ]와 [개별출력]

· [학적]-[졸업처리]-[졸업생학생부출력] ※(외고·국제고 입시용)

·     사전작업: 비교과영역(출결 등) 산출기준일 (11 월 14일 )

※ 11 월 출결일수를 반드시 반영하여 수업일수 확인 후 출력

대략 145~155 일 ( 출신중학교별로 상이할 수 있음)

2.출결상황

학년 수업일수
결석일수 지각 조퇴 결과

특기사항
질병 미인정 기타 질병 미인정 기타 질병 미인정 기타 질병 미인정 기타

1 190 · · · · · · · · · · · · 개근

2 190 · · · · · · · · · · · · 개근

3 150 · · · · · · · · · · · · 11월 14일마감

도 병준
사각형

도 병준
사각형

도 병준
사각형

도 병준
사각형



◉ 외고·국제고 입시용 선택 시 출력 제외되는 부분 예시

✓3번 수상경력 제외

✓4번 [창의적체험활동상황] - [ 봉사활동실적 ] - [장소 또는 주관기관]에서 학교명 삭제

✓5번 교과학습 발달상황

 원점수/ 표준편차 제외

 2,3학년 영어, 국어, 사회(없을 경우 역사) 의 성취도(수강자수) 만 출력

 세부능력 및 특기사항 제외

✓8번 3학년 행동특성 및 종합의견 제외

8. 행동특성 및 종합의견

외고·국제고입시용옵션을사용하여출력된학생부입니다.

※ 꼬릿말의 학교명, 반, 번호, 성명 자동 삭제 / 출력 옵션 [외고·국제고 입시용]

사회(역사)포함

B(180)

사회 A(180) A(180)
/도덕

영어 영어 A(180) B(180)

[3학년]

교과 과목
1학기 2학기

비고
성취도(수강자수) 성취도(수강자수)

사회(역사)포함
/도덕

역사 B(180) B(180)

영어 영어 A(180) A(180)

학년 행동특성 및 종합의견
1 1학년 내용 입력
2 2학년 내용 입력

학년
봉 사 활 동 실 적

일자 또는 기간 장소 또는 주관기관명 활동내용 시간 누계시간

1 2023.04.10. 화단 청소 2 2

학교명"자동삭제 2025년 12월 00일 1 / 8 학년,"반,"번호,"성명"자동삭제

[2학년]

B(180)

국어 국어 B(180) A(180)

국어 국어
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